Urzgd Miasta
Kielce

OK-1V.2111.7.2019

Prezydent Miasta Kielce
oglasza nabér na wolne kierownicze stanowisko urz¢dnicze
Dyrektora
Muzeum Zabawek i Zabawy
w Kielcach

Glowne zadania wykonywane na stanowisku pracy:
zarzadzanie dzialalno$cia Muzeum oraz reprezentowanie jednostki na zewnatrz,

kicrowanie sprawami zwiazanymi z dzialalnoscig finansowg i administracyjna jednostki,
- inicjowanie i koordynowanie wspolpracy z innymi jednostkami, organizacjami i stowarzyszeniami
w zakresie przygotowywania i realizacji projektow zwiazanych z dzialalnoscia Muzeum.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy — niezbedne:

~ obywatelstwo polskie,

— spehnienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy o pracownikach samorzgdowych,
brak  zakazu  pelnienia  funkcji  zwigzanych z  dysponowaniem  Srodkami  publicznymi.
o ktérym mowa w art. 31 ust. | pkt. 4 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych.

kwalifikacje zawodowe:

— wyksztaleenie: wyzsze magisterskie (preferowane Kierunki: historia sztuki, konserwacja 1 restauracja dziel
sztuki. etnografia),
staz pracy: min. 7 - letni staz pracy, w tym co najmnigej 3 - letni staz pracy na stanowisku Kierowniczym.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy — dodatkowe:
znajomos¢ aktualnic obowiazujacych przepisow podstawowych na danym stanowisku pracy

~ ustaw: o muzeach, o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, o ochronie zabytkow i opicce nad

zabytkami. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, o dostgpie do informacji publicznej, o finansach
publicznych, Prawo zamoéwient publicznych, Kodeks pracy, o samorzadzie gminnym. o samorzadzie
powiatowym,
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawic
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
~RODO").

— biegla znajomosc jezyka obcego,

- predyspozycje i umiejetnosci kandydata: znajomos¢ problematyki muzealnej. doswiadczenie w zakresie
pozyskiwania pozabudzetowych $rodkéw finansowych (w tym 2z programow UE) na prowadzenie
dziatalnosci kulturalnej, umiejetnosé organizowania i prowadzenia przedsigwzigc promocyjnych zwiazanych
2 dzialalnoscia jednostki, zdolnosci menadzerskie, doswiadczenie w kierowaniu zespolem, Kreatywne
i otwarte podejscie do nowych wyzwan, operatywnosc, innowacyjno$¢, komunikatywnos¢, odpornosé
na stres, umiejetnos¢ analitycznego my$lenia, dobra organizacja pracy, biegta obsluga komputera.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0usob
niepeosprawnych, jest wyzszy niz 6%. Uprawnienie, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych nie dotyczy naboru na wolne kierownicze stanowisko urzednicze.
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Migjsce wykonywania pracy:

Muzeum Zabawek i Zabawy
pl. Wolnoscei 2
25-367 Kielce

Warunki pracy

Liczba lub wymiar etatu: 1,0

Wynagrodzenie: zgodne z zarzadzeniem nr 151/2008 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 30 maja 2008 r.
W sprawie ustalenia zasad wynagradzania dyrektoréw samorzadowych instytucji kultury.

Warunki dotyczgee charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
~ Ppraca w siedzibie, praca poza siedzibg, praca w zespole, szkolenia, sytuacje stresowe, koniecznosé szybkiego
reagowania i podejmowania decyzji.

Miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska pracy:
— narzgdzia pracy: komputer, sprzet biurowy,
- bezpieczne warunki pracy na stanowisku,

~  budynek pietrowy wyposazony w platforme dla osob niepelosprawnych (na parterze ), ciagi komunikacyjne
0 szerokosci umozliwiajacej poruszanie sie wozkiem inwalidzkim, dwie toalety przystosowane dla wozkow
inwalidzkich.

Wymagane dokumenty i o§wi nia w ier 3
— podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem (list motywacyjny),
krotki zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (CV),
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o odbytych
studiach),
kserokopie  dokumentow potwierdzajacych ww. staz pracy (np. swiadectwa pracy, zaswiadczenie
o zatrudnieniu zawierajace okres zatrudnienia, dokumenty potwierdzajace okres i rodzaj prowadzone|
dziatalnosci, itp.),
~ koncepcja dzialania Muzeum,
~ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, *
podpisane oswiadczenia kandydata; *
* 0 posiadanym obywatelstwie,
¢ 0 posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
* o korzystaniu z peini praw publicznych,
Ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
oraz umysine przestgpstwo skarbowe,
0 niekaralnosci zakazem zajmowania stanowisk kierowniczych w urzedach organow wiladzy publicznej
lub petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,
ww. oswiadczenia powinny zawiera¢ klauzule wynikajacg z art, 233 k.k.
- podpisana informacja o przetwarzaniu danych osobowych do celow rekrutacji w ramach naboru
na wolne stanowisko urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowisko urz¢dnicze. *

I

* Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, o$wiadczenia oraz informacje
O przetwarzaniu  danych  osobowych mozna pobrac  ze strony internetowej ww w.um.kielee.pl
{(w zakfadkach: URZAD MIASTA - Biuro Obslugi Interesanta lub OBSLUGA KLIENTA - Zatatw sprawe)
oraz w Biurze Obslugi Interesanta.
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Dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Nabor na Dyrektora Muzeum Zabawek
i Zabawy w Kielcach™ w terminie do dnia 19 listopada 2019 r. (wlgcznie) w siedzibie Urzedu Miasta. pok. 148
w godz. od 7.30 do 15.30 lub przesta¢ poczta (decyduje data wplywu do Urzedu) na adres:

Urzgd Miasta Kielce
Wydzial Organizacji i Kadr
Rynek 1
25 - 303 Kielce
z dopiskiem: Nabé6r na Dyrektora Muzeum Zabawek i Zabawy w Kieleach™
lub za posrednictwem platformy e-PUAP

Dodatkowe informacje:

pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzgdniczym, w tym kierowniczym
stanowisku urzgdniczym, w rozumieniu przepisow art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych
obowiazany jest odbyc¢ stuzbe przygotowawezg, o ktorej mowa w art. 19 ww. ustawy,

Kierownik jednostki organizacyjnej gminy jest zobowigzany do zlozenia oswiadczenia majatkowego
zgodnie z art. 24 h ustawy o samorzadzie gminnym.

Uwaga:

ho

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce. Rynek 1, 25-303 Kielce. Kontak
z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Kielce pod adresem e-mail: jod o um kielce pl,
Szezegdlowe informacje w zakresie przetwarzania danych osobowych zawiera tres¢ informacji do pobrania
ze strony internetowej: www.um.kielce.pl (w zakladkach: URZAD MIASTA — Biuro Obslugi Interesanta
lub OBSLUGA KLIENTA - Zalatw sprawe).

O zakwalifikowaniu do kolejnego etapu naboru kandydaci zostang powiadomieni mailem,

Postgpowanie kwalifikacyjne moze by¢ jedno lub dwuetapowe. Odbywa si¢ tylko w Jednym terminie
i miejscu wyznaczonym przez komisje.

Dokumenty rekrutacyjne zfozone po terminie, bez zastrzezonej formy papicrowej (nic dot. dokumentow
zlozonych przez e-PUAP), niekompletne — podlegaja odrzuceniu w procesie rekrutacji. a kandydat nie jest
dopuszczony do dalszego postgpowania.

Nie ma mozliwosci uzupelnienia dokumentow po uptywie terminu skladania aplikacji oraz przyjmowania
ww. dokumentow poza ogloszeniem.

Dokumenty skladane w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Przez staz pracy rozumie si¢ okres zatrudnienia na podstawie umowy o prace, powolania. wyboru,
mianowania lub spétdzielczej umowy o prace, potwierdzony kopiami $wiadectw pracy lub w przypadku
pozostawania w stosunku pracy - zaswiadczeniem o zatrudnieniu, zawierajacym okres zatrudnienia oraz
w przypadku stanowisk Kierowniczych wykonywanie dzialalnoéci gospodarczej o charakterze zgodnym
z wymaganiami na danym stanowisku.

Informacja o rozstrzygnieciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomoséci na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Kielce http://www.bip.kielce.eu w zakladce - Rekrutacja — Wyniki
naboru oraz w Urzedzie Miasta na tablicy INFORMACJE O WYNIKACH NABOROW.

Blizsze informacje mozna uzyskaé pod nrtel. (41) 36 76 144 lub 36 76 626
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