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Informacja o wyniku naboru na stanowisko
Kierownika Dzialu Administracji
w Muzeum Zabawek i Zabawy

Informujg, zZe w wyniku przeprowadzonego postepowania o naborze na wolne
stanowisko Kierownika Dziatu Administracji w Muzeum Zabawek i Zabawy obejmujacego
oceng formalng zlozonych dokumentow oraz rozmowe kwalifikacyjna sprawdzajacq
kompetencje kandydata uznalam, ze Pan Szymon Bialy zamieszkaly w Rudzie Malenieckiej
spetnia wymagania konieczne do podjgcia pracy oraz dodatkowe wymagania, pozwalajace na
optymalne wykonywanie zadan na proponowanym stanowisku. PrzedloZone dokumenty
aplikacyjne potwierdzaja, ze Pan Szymon Biaty bedzie odpowiednig osoba, ktéra prawidiowo
1 z nalezyta starannoScia wykonywata bedzie powierzone obowiazki, polegajace na
wykonywaniu czynno$ci polegajacych na: nadzorze nad prawidtowym przebiegiem prac
remontowych 1 naprawczych, prowadzeniem dokumentacji zwigzanej z inwestycjami
budowlanymi i remontowymi, przygotowywaniem umoéw dotyczacych przeprowadzanych
remontow 1 inwestycji, a takze udzial w realizacji i odbiorze tych prac, nadzorem nad
prawidlowa eksploatacjg urzadzen technicznych, dbaloscia o zachowanie substancji
zabytkowej budynkéw i lokali w Muzeum w jak najlepszym stanie, nadzorem nad
prowadzeniem biezacej konserwacji budynkow i lokali, zakupem materiatéw, skladnikéw
wyposazenia ( W tym odziezy ochronnej i roboczej, $rodkow czystosei ), urzadzen i innych
artykulow niezbgdnych do nalezytego funkcjonowania Muzeum, prowadzeniem spraw
zwigzanych z wyposazeniem, gospodarowaniem i ewidencja skladnikami majatkowymi,
rozliczaniem dotacji celowych, wspolpraca ze stanowiskiem ds. BHP w zakresie
przestrzegania zasad bhp, p.poz i1 ubezpieczeniem majatku Muzeum, sprawowaniem nadzoru
nad poprawno$cig prac wykonywanych przez firmy zewngtrzne, prowadzeniem spraw
zwiazanych z administrowaniem nieruchomosciami Muzeum, przygotowywaniem i nadzorem
nad wiasciwym wykonywaniem uméw zawartych z najemcami dlugo — krétkoterminowymi
oraz rozliczaniem najmu, a takze organizowanie dziatan i planowanie pracy Dziatu

Administracji oraz kierowaniem praca Dziatu Administracji.
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Pan Szymon Bialy spelnia wymagania okreSlone w ogloszeniu i oczekiwania
pracodawcy.
Informuje, ze w zwiazku z powyzszym na w/w stanowisko zatrudniony zostanie

Pan Szymon Bialy zamieszkaly w Rudzie Malenieckiej.
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